CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
TERMO DE REFERENCIA
INSTRUMENTO DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO DE INEXIGIBILIDADE N° 04/2023

PROVENIENTE DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACAO DIRETA
46/2023

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para realizacao de capacitagdo dos funcionarios da Geréncia de Tecnologia
da Informacdo, através de cursos online junto a plataforma HACKONE MIDIA DIGITAL LTDA com
CNPJ: 08.678.000/0001-57, por meio do profissional Leonardo Vieira Instrutor Mikrotik, Ubiquiti e
Huawei, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR
ITEM | SERVICO QUANTIDADE UNIDADE UNITARIO(RS) ;lig’)l‘AL
1 Contratagdo de Licengas
empresa - para -y R$1.997,00 RS
disponibilizagao 3.994.00

de curso de
capacitacdo ¢
treinamento, a
ser realizado de
modo on-line ¢
ao vivo através
de licencas de
uso pelo periodo
de 12 (doze)
meses junto a
plataforma
HACKONE
MIDIA
DIGITAL
LTDA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando a necessidade de capacitacao continua dos funcionarios da Geréncia da Tecnologia da
Informacdo do CONFERE, para que se possa fornecer solu¢cdes modernas buscando méxima eficiéncia
nos trabalhos realizados nesta Autarquia o curso ¢ fundamental para assegurar a plena utilizagdo do




equipamento adquirido por meio do processo SEI 00.000060/2023. O objetivo € aproveitar todo o
potencial que o equipamento oferece, pois ele desempenha um papel crucial como uma solugdo de
Firewall/VPN de baixo custo para os Conselhos Regionais que ainda ndo dispdem desse recurso.

Além disso, o curso tem como objetivo promover o aprimoramento profissional, a fim de oferecer um
suporte mais eficiente aos demais conselhos que eventualmente necessitem de assisténcia relacionada a
esse equipamento, especialmente aqueles que ja o utilizam, além de operar e manter o equipamento de
forma eficiente, maximizando assim o retorno do investimento realizado.

Isso contribuira significativamente para ampliar o leque de tecnologias que nossa equipe técnica domina,
fortalecendo nossa capacidade de prestar suporte ao Sistema Confere/Cores.

Por ultimo, vale apontar que a baixa capacitacao e atualizacdo tecnoldgica de nossos funcionarios pode
levar a baixa produtividade, aumento no retrabalho, utilizacdo de técnicas defasadas, dentre outras,
podendo levar até mesmo ao comprometimento na consecugao das atividades a cargo CONFERE.

3. ESPECIFICACAO TECNICA

e (2 acessos para Comunidade Mikrotik com certificagdo Hackone;

e Acesso a mais de 1 mil membros para troca de conhecimentos e simulados;

e Acesso a dividas com o instrutor Leonardo Vieria (instrutor oficial Mikrotik);
e Aulas gravadas e aulas ao vivo;

e O acesso a Comunidade Mikrotik Hackone ¢ valido por 12 meses e € possivel renovar no final do
periodo por mais 1 ano;

e Os cursos, treinamentos, bootcamps, materiais de apoio ¢ laboratorios para download estdo
disponiveis na plataforma e sdo constantemente atualizados;

e SOBRE A CERTIFICACAO: alunos que sio formados pelo expert Leonardo Vieira, por ser um
instrutor oficial da Mikrotik, ndo paga o valor da primeira prova de certificagao.

e Apo0s concluir cada treinamento dentro da Comunidade Mikrotik, vocé receberd um certificado, e
dessa forma, poder comprovar cada conhecimento novo adquirido;

e Todas as quartas-feiras, os membros terdo a oportunidade de acessar as aulas ao vivo com os topicos
mais relevantes sobre Mikrotik;

e (Como membro, o aluno também poderd escolher os assuntos a serem abordados nas aulas - iremos
fazer um levantamento e fazer a selecdo dos temas mais pedidos.

4. DA AVALIACAO DA PROPOSTA E DA HABILITACAO

4.1. Em que pese estejamos diante de um processo de inexigibilidade, serd verificado se a proposta ¢
compativel com o valor ofertado no mercado aos demais interessados neste objeto, através do envio de 03
(trés) notas fiscais, notas de empenhos ou contratos, sendo habilitada quando a licitante vencedora estiver
em conformidade com o conjunto de informagdes e documentos necessarios e suficientes para demonstrar
a sua capacidade de realizar o objeto da licitagao, dividida em: I - juridica; IT - técnica; III - fiscal,
social e trabalhista; e IV - econdmico-financeira.

JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

4.2. As certiddes serdo verificadas pelo agente da contratagdo por intermédio do SICAF e da Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

4.3. Serdo obrigatorios os niveis de cadastramento junto ao SICAF ou documento equivalente: I —
Credenciamento, II - Habilitacio Juridica e III - Regularidade Fiscal e Trabalhista (Receita
Federal, PGFN, FGTS e Trabalhista), nas quais as certidoes podem ser extraidas dos sitios:
Comprovante de Inscri¢do e Situacdo Cadastral
(https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp); Certiddo de Débitos
Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida  Ativa da Unido
(http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir); Consulta Regularidade do
Empregador  (https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)  ; Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (https://www.tst.jus.br/certidaol) e Fazenda Estadual e Municipal,
conforme o caso.

4.4. Nao serdao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ diferente, salvo aqueles
legalmente permitidos.

4.5. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz. Caso a licitante seja
filial, os documentos deverdo estar em seu nome, exceto aqueles que, pela prdopria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

4.6. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuicoes.

4.7. Em caso de empate, a proposta enviada primeiramente prevalecera sobre as demais.

4.8. Os quantitativos informados neste Termo de Referéncia ndo vinculam a Administragdo Publica, uma
vez que a contratacdo esta condicionada a existéncia de dotagdo orcamentaria.

TECNICA

4.9. A licitante devera apresentar 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, nos ultimos 24 (vinte e quatro) meses, comprovando que prestou ou vem
prestando servicos compativeis com o objeto do presente Termo de Referéncia. A necessidade da
apresentacdo do Atestado de Capacidade Técnica ¢ justificada pela exclusividade da prestacdo do servigo
almejado, sendo certo que como nao existe concorréncia deste objeto em todo territorio brasileiro, ha de se
verificar a eficiéncia na prestagdo da assinatura para apurar a vantajosidade ao CONFERE.

4.10. Em caso de duvidas quanto a autenticidade do Atestado de Capacidade Técnica, a CONTRATADA
deve disponibilizar todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade do referido
documento solicitado.

4.11. A exigéncia do atestado de capacidade técnica visa garantir qualidade minima a contratagdo, em face
da importancia da correta prestagao do servico para o Conselho.

4.12. A exigéncia constante no item 4.9., de que a licitante comprove que tenha prestado ou esteja
prestando servigo igual ou superior ao especificado, ndo deve ser vista como restrigdo ao carater
competitivo do certame, mas sim como forma de garantir a correta prestagdo do servi¢o, de modo a
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diminuir os riscos para que nao haja quaisquer intercorréncias durante a execugao dos servigos propostos.

ECONOMICO-FINANCEIRA

4.13. Nao sera exigida.

5. PROPOSTA

5.1. Os orcamentos deverdo ser detalhados, com valores em reais, ja incluidos todos os custos do
fornecedor, como materiais, impostos, carga ¢ descarga, além de conter os nimeros do CNPJ e da
Inscricdo Estadual ou do Distrito Federal, data, validade, razao social, endereco, telefone de contato, e-
mail, nome e assinatura do responsavel.

5.2. A proposta devera discriminar pormenorizadamente o produto cotado, com todos os elementos
necessarios para a aferi¢do da avaliagdo técnica dos mesmos;

5.3. Discriminar o prazo de inicio do servico a ser contratado, a partir da assinatura do contrato;

5.4. Prazo de validade da proposta nao serd inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data da apresentacao;

5.5. A proposta da empresa deve estar em papel timbrado, datada, assinada, com a especificacio em
conformidade com o solicitado;

5.6. O fornecedor de servigos deverd observar o art. 40, § 2°, do Codigo de Defesa do Consumidor (CDC).

5.7. O fornecedor fica obrigado a observar o inciso III, do art. 6°, CDC, apresentando as informagdes
adequadas e claras acerca da prestacdao do servigo.

6. MODALIDADE DO CERTAME LICITATORIO

6.1. Esta contratacdo direta serd realizada por Inexigibilidade, com fundamento no artigo 74, III, “f”, da
Lein® 14.133/21.

6.2. A contratagdo sera divulgada no PNCP, bem como no site oficial do Conselho Federal dos
Representantes Comerciais (CONFERE) no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da data da
sua assinatura.

7. GARANTIA



Nao se aplica

8. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

8.1. A presente contratacdo poderd ser formalizada mediante a emissdo de instrumento contratual,
conforme art. 89 da Lei n® 14.133/21.

8.2. A Nota de Empenho serd encaminhada para o e-mail do fornecedor.

8.3 Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o descumprimento total da
obrigacdo assumida (infragdo administrativa), consoante o estabelecido no art. 155 da Lei n° 14.133/21,
sujeitando-o as penalidades (sangdes) legalmente estabelecidas, previstas no artigo 156 e seus incisos da
Lein® 14.133/21.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exercer a fiscalizagdo da contratacao por intermédio de servidor(es) designado(s).

9.2. Receber, conferir e avaliar o servigo no prazo ¢ condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

9.3. Recusar o servico que ndo estiver de acordo com as especificacdes constantes deste Termo de
Referéncia.

9.4. Solicitar interrup¢ao do servigo que esteja em desacordo com as especificagdes e demais exigéncias
previstas no Termo de Referéncia.

9.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
no servigo fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

9.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucao do contrato, em especial, a aplicagao
de sangdes e sua alteracdo, quando se fizerem necessarias.

9.7. Efetuar o pagamento a contratada apds a realizagdo de cada palestra, proporcionalmente, até 10 dias
uteis apos a apresentacao da Nota Fiscal devidamente atestada e com o aceite da Administracao.

9.8. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do servigo licitado, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.



10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Manter-se, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacao.

10.2. Fornecer o servigo ofertado, atendendo, rigorosamente, suas especificagdes, prazos e atividades
previstas no Termo de Referéncia.

10.3. Efetuar os ajustes aos servicos que ndo atenderem as especificacdes do objeto ou que forem
rejeitados, sem 6nus para a CONTRATANTE, no prazo estipulado neste Termo de Referéncia.

10.4. Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da Legislagdo e do fornecimento dos
itens deste Termo de Referéncia.

10.5. Responder por todos os tributos federais, estaduais e municipais que, eventualmente, incidirem sobre
a avenca, bem como acidentes de trabalho que, porventura, ocorrerem e todos os encargos sociais,
trabalhistas e previdenciarios.

10.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas e encargos resultantes do
fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, no que couber.

10.7. Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATANTE, inerentes ao objeto de
fornecimento da contratagao.

10.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patriménio do CONTRATANTE em razao
de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus funciondrios durante a prestagdo do servigo.

11. PAGAMENTO

11.1. A CONTRATANTE efetuara o pagamento apos 10 (dez) dias uteis do ateste na Nota Fiscal, de
acordo com as descri¢des contidas na Nota de Empenho, contrato ou outro instrumento habil, conforme o
caso, por meio de Ordem Bancaria, creditada na conta corrente do CONTRATADO, desde que o servigo
tenha sido prestado, aprovado e atestado pela fiscalizagdo da CONTRATANTE.

11.2. A CONTRATANTE seguira a ordem cronolégica para cada fonte diferenciada de recursos.

11.3. O CONFERE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o servigo nao estiver
de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

11.4. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CONTRATANTE.

11.5. Na Nota Fiscal emitida para a CONTRATANTE deverao constar os dados bancarios para
crédito/emissdo da ordem bancaria, contendo: cddigo e nome do banco, nimero da agéncia (sem o digito)



e numero da conta corrente (com o digito).

11.6. Na Nota Fiscal devera obrigatoriamente constar no campo “OBSERVACOES”, (1) o niimero
da nota de empenho, e (2) o nimero do processo.

11.7. Na efetivacao do pagamento sera efetuada a reteng¢do na fonte dos tributos e contribui¢des, de acordo
com a IN n°® 1234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita Federal do Brasil e suas alteragdes.

11.8. No caso da CONTRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuigdes das Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES), devera apresentar,
juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacdo, a fim de evitar a retengcdo na fonte dos tributos e
contribuigdes, caso esteja indisponivel o sistema de consulta disponibilizado pela Receita Federal.

11.9. Caso ndo seja apresentada a Declaracdo de optante pelo Simples Nacional, a CONTRATANTE
efetuard os recolhimentos, na forma da legislagdo, como ndo sendo optante pelo regime especial de
tributagao.

11.10. Caso haja incorre¢ao no faturamento, os documentos de cobranca serdo devolvidos para
regularizacdo e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova aceitagdo, ndo cabendo atualizagdo financeira
sob hipotese alguma.

11.11. E vedado 8 CONTRATADA, sob pena de rescisdo do ajuste, negociar ou caucionar a Nota de
Empenho recebida para fins de operagdo financeira, ainda que relacionada com o objeto da avenca.

11.12. Constatada qualquer irregularidade nas condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo, os pagamentos serdo sobrestados e a CONTRATADA sera intimada a providenciar sua
regularizacdo.

11.13. Caso a situacao nao seja regularizada, a CONTRATANTE efetuara apenas os pagamentos devidos
pelo que ja houver sido executado, ap6s o inicio do procedimento de rescisdo unilateral da avencga, em face
da configuracao de inexecuc¢do do ajuste.

12. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

I - dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

IT - dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢ao, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecugao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando



convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitacao ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes, na forma do art.
156 da Lein® 14.133/21:

I - adverténcia;
II - multa;
IIT - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infra¢do cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstincias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

13. RESCISAO

13.1. A inexecugao total ou parcial do ajuste enseja a sua rescisao, sem prejuizo das penalidades previstas
neste Termo de Referéncia.

13.2. O ajuste serd extinto pelo CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de quaisquer das hipdteses
elencadas no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21.

13.3. A rescisdo serd formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

13.4. O ajuste sera rescindido caso o CONTRATANTE verifique que a qualidade dos servigos fornecidos
pela CONTRATADA estejam fora das especificagdes necessarias.

14. DO FORO



14.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal - Sec¢ao Judiciaria do Distrito Federal, para dirimir questdes
oriundas desta contratacao.

15. CONTATOS

15.1. Setor de Licitacoes
E-mail: cpl@confere.org.br
Tel.: (21) 2533-5675

Dra. Marcela Fernandes/Helen Gomes

15.2. Setor de Compras

E-mail: compras@confere.org.br

Tel.: (21) 2533-5675

Sr’s. Daniele Fulchiron/Djéssica Castro/Pablo Nacif

Documento assinado eletronicamente por Igor Lessa Vieira, Chefe do Setor de Suporte e
Infraestrutura, em 10/10/2023, as 15:42, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

1
Selk o
assinatura
eletronica
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