1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de materiais de escritorio e expediente,

INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 20/2023

DISPENSA ELETRONICA N° 23/2023

especificado no Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

com ENTREGA UNICA, conforme

2.1. A presente contratacdo visa atender a demanda do Setor de Almoxarifado do Conselho
Federal dos Representantes Comerciais — CONFERE, com a finalidade de reposicao de estoque.

3. ESPECIFICAGAO TECNICA

Unidade

MM, COMPRIMENTO
MINIMO 45 M,
INCOLOR, TIPO
MULTIUSO.

Item | CATMAT Descrigao de Marc? d? Qtde. V?I?': Valor Total
i Referéncia Unitario
Medida
FITA ADESIVA:
MATERIAL
POLIPROPILENO,
TRANSPARENTE, COM
1 278982 |LARGURA MINIMA 45 |[UNIDADE| SCOTCH | 200 |R$ 6,38 12';3 00




461819

PAPEL: TAMANHO A4
(210X297 MM), COR
BRANCA,
GRAMATURA 75 G/M2,
RESMA COM 500
FOLHAS.
CERTIFICADO
EXPEDIDO PELO
INMETRO ou
ENTIDADE POR ELE
CREDENCIADA  DE
QUE ATENDE AS
NORMAS: NBR
14789:2012, NBR
14790:2014, NBR
14791:2001; NBR ISO
19011:2002, NBR 14793:
2008, NBR 15789:2008,
NBR 16789, NBR
15753:2009 E NBR
17790:2014 OouU
DEVERA POSSUIR
DOS SELOS CEFLOR
OU FSC OU PEFC OU
OUTRO QUE
COMPROVADAMENTE
ATENDA AS MESMAS
NORMAS TECNICAS.
REFERENCIA
CHAMEX, REPORT OU
SIMILAR COM O
MESMO PADRAO
QUALIDADE.

RESMA

CHAMEX

240

R$ 27,30

RS 6.552,00

220987

PLASTICO BOLHA:
APRESENTACAO
BOBINA, LARGURA
MINIMA:1,20 M,
COMPRIMENTO: 100 M,
ESPESSURA MINIMA
20 MICRAS.

ROLO 100
MT

POLONI

RS
131,56

RS 263,12

275111

CANETA
ESFEROGRAFICA:
MATERIAL PLASTICO
TRANSPARENTE,
FORMATO CORPO
SEXTAVADO,
MATERIAL
NIQUEL PRATEADO
COM ESFERA DE
TUNGSTENIO,  TIPO
ESCRITA MEDIA
1.0mm, COR TINTA
AZUL, CAIXA COM 50
UNIDADES.

PONTA

ROLO
100MT

BIC

R$ 41,60

RS 83,20




R$

Total:| g 47432

4. PRAZO LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA

4.1. O prazo da entrega sera, no maximo, de 7 (sete) dias uUteis, apds o envio da Nota de
Empenho.

4.2. As prorrogagdes para a entrega de material sé serdo aceitas na ocorréncia de fato
superveniente, devidamente comprovado, que as justifique.

4.3. O prazo para a entrega do material ndo sera, em hipétese alguma, prorrogado novamente,
apos a primeira prorrogacao, sujeitando-se a CONTRATADA, nesta situagdo, as penalidades
previstas em lei por seu descumprimento.

4.4. No momento da entrega, um servidor designado pela CONTRATANTE verificara se o material
entregue atende as especificagcbes do Termo de Referéncia, podendo rejeitar o material, no todo
ou em parte, que esteja em desacordo com o especificado.

4.5. Nao serao recebidos os materiais que apresentarem nas embalagens sinais de violagao,
aderéncia ao produto, umidade ou inadequagao em relagédo ao seu conteudo e nao estiverem
devidamente identificados e, em conformidade, com o estabelecido na legislagao vigente.

4.6. Em caso de rejeicado do material, o servidor lavrara um Termo de Recusa e Devolugao, no
qual se consignardo as desconformidades com as especificagdes ou o motivo da rejeicdo. A
CONTRATADA, com o recebimento do termo, ficara cientificada da obrigacdo de sanar as
irregularidades apontadas, no prazo de até 10 (dez) dias uteis e de que estara, conforme o caso,
passivel das sanc¢des cabiveis.

4.7. Caso a substituicdo ndo ocorra em até 10 (dez) dias uteis ou caso o novo lote também seja
rejeitado, a CONTRATADA incorrera em atraso na entrega e se sujeitara a aplicagao das sangoes
cabiveis.

4.8. Os custos da substituicdo dos itens rejeitados correrdo por conta da CONTRATADA.

4.9. O servidor responsavel para acompanhar a entrega do objeto formalizara o seu recebimento
na propria Nota Fiscal.

5. RECEBIMENTO

5.1. O prazo de validade minimo dos produtos € de 90 (noventa) dias, a partir da data da entrega,
quando for o caso.

5.2. O material devera ser entregue de forma unica, sem nenhum custo adicional, quando for o
caso.

5.3. A entrega devera ocorrer na Avenida Graga Aranha, n° 416, 7° andar, sala 719 — Centro
- RJ.

54. Todas as entregas devem, obrigatoriamente, ser agendadas via e-mail:
compras@confere.org.br ou telefone: (21) 2533-8467, sob pena da impossibilidade do



mailto:compras@confere.org.br

recebimento.

6. CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO E FISCALIZAGAO

6.1. O objeto sera provisoriamente aceito, por empregado a ser designado, acompanhado da sua
respectiva Nota Fiscal, a partir da entrega, para verificagdo da sua conformidade com as
especificagcdes constantes da proposta.

6.2. O objeto sera definitivamente aceito apds a verificagdo da sua conformidade com as
especificagdes constantes na proposta em até 5 (cinco) dias uteis do recebimento provisério,
salvo disposicdo em contrario.

6.3. A Administragéo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo com as
especificagdes técnicas exigidas.

6.4. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo da avenga consistem na verificacao da
conformidade das especificagbes do material entregue, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, devendo ser exercido por um ou mais representantes da CONTRATANTE,
especialmente designados, na forma do art. 140 da Lei n°® 14.133/21.

6.5. Constatado dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico responsavel
responderao solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de outras sangdes legais
cabiveis, conforme disposto no art. 73 da Lei n°® 14.133/21.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO E AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

7.1. Sera vencedora a proposta com menor preco por item e habilitada, ou seja, em
conformidade com o conjunto de informacdes e documentos necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do FORNECEDOR de realizar o objeto da licitacado, dividida em: | -
juridica; Il - técnica; Il - fiscal, social e trabalhista; e IV - econémico-financeira.

7.2. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de
até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento e nas contratagées com valores inferiores a 1/4 (um
quarto) do limite para dispensa de licitagcdo para compras em geral e, ainda, nas contratagdes de
produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "c" do inciso IV do art. 75 da Lei n°
14.133/21, somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovacao da regularidade fiscal
federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagcdo com a Fazenda Federal, conforme o
disposto no art. 70 da Lei n® 14.133/21 c/c art. 20 da IN n°® 67/21.

JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.3. As certidbes serao verificadas pelo agente da contratacdo por intermédio do SICAF e da
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

7.4. Na Dispensa Eletronica sera obrigatério os niveis de cadastramento junto ao SICAF ou
documento equivalente: | — Credenciamento, Il - Habilitagao Juridica e Ill - Regularidade
Fiscal e Trabalhista (Receita Federal, PGFN, FGTS e Trabalhista), nas quais as certiddes
podem ser extraidas dos sitios: Comprovante de Inscricdo e Situagdo Cadastral
(https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreval/cnpjreva_solicitacao.asp); Certiddo de
Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir); Consulta Regularidade
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do Empregador (https:/consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf);
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (https://www.tst.jus.br/certidac1) e Fazenda
Estadual e Municipal, conforme o caso.

7.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ diferente, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.6. Se o FORNECEDOR for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz.
Caso a FORNECEDOR seja filial, os documentos deverdo estar em seu nome, exceto aqueles
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Serao aceitos registros de CNPJ de FORNECEDOR matriz e filial com diferengas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

7.8. Em caso de empate, a proposta enviada primeiramente prevalecera sobre as demais.

7.9. As quantidades dos produtos informadas neste Termo de Referéncia ndo vinculam a
Administracdo Publica, uma vez que a compra esta condicionada a existéncia de dotacao
orcamentaria.

TECNICA

7.10. Nao sera exigido.

ECONOMICO-FINANCEIRA

7.11. Nao sera exigida.

8. CLASSIFICAGAO DOS BENS E SERVIGOS COMUNS

8.1. Por definicdo, o objeto da presente contratagdo consiste em bem e/ou servico comum, cujos
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo instrumento
convocatério, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do artigo art. 6°, Xlll, da
Lei n® 14.133/21.

9. PROPOSTA

9.1. Os orgamentos deverao ser detalhados, com valores em reais, ja incluidos todos os custos do
fornecedor, como frete, impostos, carga e descarga, além de conter CNPJ, data, validade, razdo
social, enderecgo, telefone de contato, e-mail, nome e assinatura do responsavel.

9.2. O fornecedor devera observar o art. 40, § 2°, do CDC (Cédigo de Defesa do Consumidor).

9.3. O fornecedor fica obrigado a observar o inciso lll, do art. 6°, CDC, apresentando as
informacdes adequadas e claras acerca da prestacio do servico.

10. MODALIDADE DO CERTAME LICITATORIO
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10.1. Esta contratacdo sera realizada por meio da Dispensa de Licitacdo, com fundamento no
artigo 75, inciso I, da Lei 14.133/21, em func&o do seu baixo valor, por intermédio do Sistema de
Dispensa Eletronica de Pregos, cujo acesso € via Portal de Compras do Governo Federal
(https://www.gov.br/compras/pt-br/).

10.2. A contratacdo sera divulgada no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP) ou portal
equivalente para produgao dos efeitos do contrato e de seus aditamentos no prazo de até 10 (dez)
dias uteis, contados da data de sua assinatura.

10.3. Caso a Dispensa Eletronica resulte fracassada ou deserta, o procedimento sera: | —
republicado; Il - fixado prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situagao no que se refere a habilitagao; ou lll - valer-se, para a contratacao, de
proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de
habilitagdo exigidas. O disposto nos itens | e Ill caput poderdo ser utilizados nas hipéteses de o
procedimento restar deserto.

10.4. Os manuais e orientagdes para utilizacdo do Sistema de Dispensa Eletrénica de Precos
estdo disponiveis no Portal de Compras do Governo Federal (htips://www.gov.br/compras/pt-
br/centrais-de-conteudo/manuais).

11. GARANTIA

11.1. A CONTRATADA devera fornecer garantia contra defeitos, impropriedades de fabricagéo
dos produtos de, no minimo, 90 (noventa) dias, a contar da data de recebimento definitivo do
objeto.

11.2. Na hipotese de a CONTRATADA oferecer garantia por tempo superior, esta prevalecera.

11.3. A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, entregar o Termo de Garantia no ato de
conclusao da entrega do objeto, o qual pode constar também da Nota Fiscal.

12. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

12.1. A presente contratagcdo podera ser formalizada mediante a emissdo de Nota de Empenho,
conforme o art. 95 da Lei n° 14.133/21, que faculta a Administracao Publica a substituicdo do
contrato por outro instrumento habil, nos seguintes casos: | - dispensa de licitagdo em razao de
valor; e Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao resultem
obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

12.2. Caso a contratagéo seja formalizada mediante a emissdo da Nota de Empenho, nos termos
do item acima descrito, todavia, a entrega seja parcelada, o documento tera a mesma validade
disposta no artigo 95 da Lei n°® 14.133/21.

12.3. A Nota de Empenho sera encaminhada para o e-mail do fornecedor vencedor da Dispensa
Eletrbnica.

124. Em caso de manifestagdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o
descumprimento total da obrigacdo assumida (infragdo administrativa), consoante o estabelecido
no art. 155 da Lei n°® 14.133/21, sujeitando-o as penalidades (san¢des) legalmente estabelecidas,
previstas no artigo 156 da Lei n® 14.133/21.
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13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
13.1. Exercer a fiscalizagdo da contratagao por intermédio de servidor(es) designado(s).

13.2. Receber, conferir e avaliar o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de
Referéncia, na forma prevista no Art. 140 da Lei n° 14.133/21.

13.3. Recusar o material que nao estiver de acordo com as especificacbes constantes deste
Termo de Referéncia.

13.4. Solicitar interrup¢do da entrega de materiais que estejam em desacordo com as
especificagcdes e demais exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

13.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

13.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugao do contrato, em especial,
a aplicacao de sancdes e sua alteracéo, quando se fizerem necessarias.

13.7. Proceder aos pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condigbes e precos pactuados.

13.8. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao do objeto licitado, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

14. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

14.1. Manter-se, durante todo o processo licitatério, em compatibilidade com as obriga¢des por ela
assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, de acordo com
o artigo 62 da Lei n® 14.133/21 e item 7 do Termo de Referéncia.

14.2. Fornecer o material ou servigo ofertado, atendendo, rigorosamente, suas especificagdes,
prazos e atividades previstas no Termo de Referéncia.

14.3. Efetuar a troca dos produtos que nao atenderem as especificagdes do objeto ou que forem
rejeitados, sem 6nus para a CONTRATANTE, no prazo estipulado neste Termo de Referéncia.

14.4. Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da Legislagdo e do
fornecimento dos itens objeto deste Termo de Referéncia.

14.5. Responder por todos os tributos federais, estaduais e municipais que, eventualmente,
incidirem sobre a avenga, bem como acidentes de trabalho que, porventura, ocorrerem e todos os
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios.

14.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas e encargos resultantes do
fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, no que couber.

14.7. Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATADA, inerentes ao objeto de
fornecimento da contratagao.

14.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patriménio do CONTRATANTE em
razao de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus funcionarios durante a entrega do material.



15. PAGAMENTO

15.1. A CONTRATANTE efetuarad o pagamento em até 10 (dez) dias uteis apds o ateste da Nota
Fiscal, de acordo com as descricdes contidas na Nota de Empenho, contrato ou outro instrumento
habil, conforme o caso, por meio de Ordem Bancaria, creditada na conta corrente da
CONTRATADA, desde que o material/servigo tenha sido entregue/prestado integralmente,
aprovado e atestado pela fiscalizacdo da CONTRATANTE.

15.2. A CONTRATANTE seguira a ordem cronolégica para cada fonte diferenciada de recursos,
subdividida nas seguintes categorias de contratos: | - fornecimento de bens; Il - locagbes; Il -
prestacao de servigos; e IV - realizacado de obras.

15.3. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o artigo 75, Il, da Lei n°® 14.133/21 serao efetuados no ambito do CONFERE, no prazo de até
5 (cinco) dias uteis, contados da apresentagdo da nota fiscal com o ateste do recebimento
definitivo.

15.4. O CONFERE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o
material/servigo nao estiver de acordo com as especificacées apresentadas e aceitas.

15.5. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CONTRATANTE.

15.6. Na Nota Fiscal emitida para a CONTRATANTE deverao constar os dados bancarios para
crédito/emissao da ordem bancaria, contendo: cédigo e nome do banco, nimero da agéncia (sem
o digito) e numero da conta corrente (com o digito).

15.7. Na Nota Fiscal devera obrigatoriamente constar no campo “OBSERVAGCOES”, (1) o
numero da nota de empenho, e (2) o nimero do processo.

15.8. Na efetivagao do pagamento sera efetuada a retencéo na fonte dos tributos e contribuigdes,
de acordo com a IN n°® 1234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita Federal do Brasil
e suas alteragoes.

15.9. No caso da CONTRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES), devera
apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacéao, a fim de evitar a retengdo na
fonte dos tributos e contribuicdes.

15.10. Caso nao seja apresentada a Declaracdo de optante pelo Simples Nacional, a
CONTRATANTE efetuara os recolhimentos, na forma da legislagao, como n&do sendo optante pelo
regime especial de tributacao.

15.11. Caso haja incorregao no faturamento, os documentos de cobranga seréo devolvidos para
regularizacao e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova aceitagédo, ndo cabendo atualizagao
financeira sob hipotese alguma.

15.12. E vedado & CONTRATADA, sob pena de rescisdo do ajuste, negociar ou caucionar a Nota
de Empenho recebida para fins de operacgéo financeira, ainda que relacionada com o objeto da
avenca.

15.13. Constatada qualquer irregularidade nas condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacdo, os pagamentos serdo sobrestados e a CONTRATADA sera intimada a providenciar sua
regularizacgéo.

15.14. Caso a situagdo nao seja regularizada, a CONTRATANTE efetuara os pagamentos
devidos, uma vez iniciado o procedimento de rescisdao unilateral da avenca, em face da



configuracédo de inexecugao do ajuste, com fundamento no art.147 ao 150, combinado com o art.
155 ao 163 da Lei 14.133/21.

16. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O FORNECEDOR ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragcdes, na forma do art. 155 da Lei n°® 14.133/21:

| - dar causa a inexecucéao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

lll - dar causa a inexecucéo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagcdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitacado ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas as seguintes sangdes, na
forma do art. 156 da Lei n® 14.133/21:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
16.3. Na aplicacao das sang¢des serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;



V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

16.4. Para aplicagéo das sancgdes, sera observado o disposto no § 2° do art. 156 ao art. 163 da
Lei n°® 14.133/21.

17. RESCISAO

17.1. A inexecucgao total ou parcial do ajuste enseja a sua rescisao, sem prejuizo das penalidades
previstas neste Termo de Referéncia.

17.2. O ajuste sera rescindido pelo CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de quaisquer das
hipoteses elencadas no artigo 137 da Lei n® 14.133/21.

17.3. A rescisao sera formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e
a ampla defesa.

17.4. O ajuste sera rescindido caso o CONTRATANTE verifique que a qualidade dos produtos
fornecidos pela CONTRATADA estejam fora das especificagées necessarias.

18. DA REVISAO

18.1. Fica prevista a possibilidade de revisao do ajuste para restaurar o seu equilibrio econédmico-
financeiro, quando comprovada a sua ruptura por fato imprevisivel e inevitavel (alea
extraordinaria), a ser formalizado via aditivo contratual.

19. DO FORO

19.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal - Secao Judiciaria do Rio de Janeiro, para dirimir
questdes oriundas desta contratagao.

20. CONTATOS

20.1. Setor de Licitacbes

E-mail: licitacoes@confere.org.br
Tel.: (21) 2533-8467

Dra. Marcela Fernandes

20.2. Setor de Compras

E-mail: compras@confere.org.br

Tel.: (21) 2533-8467

Sr?s. Daniele Fulchiron/Djéssica Castro/Pablo Nacif
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