CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
CONFERE

Rio de Janeiro, 03 de outubro de 2016.

PROCE N° 026/201
ARTA CONVITE N° 022/201

Y

A
EMPRESA

O CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES
COMERCIAIS - CONFERE, criado pela Lei Federal n°® 4.886, de 09 de
dezembro de 1965, com sede na Avenida Graga Aranha, n® 416, grupos
401/414, Centro, Estado do Rio de Janeiro - RJ, pelo presente convida essa
empresa a participar da licitagdo acima identificada, que sera realizada em
conformidade com a Lei n® 8.666, de 21/06/1993, sob as seguintes condigdes:

1.0 - MODALIDADE DE LICITAGAO

Esta licitacdo sera na modalidade CONVITE, tipo MENOR PRECO.

2.0 — OBJETO DA LICITAGAO

O objeto desta licitagdo consiste no fornecimento de passagens aéreas
(ida e volta), para envio de bilhete eletrénico de acordo com os trechos, pela
mesma empresa aérea, incluindo as tarifas de embarque nas rotas relacionadas
no subitem 6.2, com o total de 02 (dois) bilhetes eletronicos para cada trajeto,
em tarifa normal, sem restricdes, facultando ao passageiro a sua conveniéncia,
alterar datas e horarios de embarque, e que os v0os sejam preferencialmente,
sem escalas ou conexdes.

3.0 — CRITERIO DE JULGAMENTO

Tendo em vista que no julgamento das propostas de pregos sera
considerado o tipo de licitagdo — Menor Prego, devera ser adjudicado o objeto
ao licitante que apresentar o MENOR VALOR DE RAV - REMUNERACAO DO
AGENTE DE VIAGENS, conforme ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA DE PREGO
(TAXA DE SERVICO DE AGENCIAMENTO OU RAV - REMUNERACAO DO
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AGENTE DE VIAGENS).

4.0 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 - Os documentos para HABILITACAO e a PROPOSTA DE PRECO
deverdo ser entregues em ENVELOPES SEPARADOS, devidamente lacrados €
rubricados pela licitante interessada até 3s 15:30 horas do dia 13/10/2016,
no endereco do LICITADO. Na mesma hora e data, em ato publico, serdo
abertos os envelopes.

42 - Os envelopes deverdo ser enderegados 3 Comissdo Permanente de
Licitacgdo designada para processar O Convite e conterdo, ainda,
obrigatoriamente, a indicagéo do ndmero da licitagdo a que se referem, bem
como o nome e endereco completos da licitante.

43 — Njo serd considerada a proposta encaminhada via FAX ou e-mail.
Entretanto, em caso de impossibilidade de comparecimento do representante
legal, sera aceita a proposta encaminhada via POSTAL (SEDEX), recebida até a
data e hora do processo de abertura das propostas.

4.4 — A empresa custeara a sua proposta € a participagao de seu representante
nas reunides que serdo realizadas.

4.5 — E vedada a participacdo de empresas reunidas em consorcio.

5.0 — DOCUMENTO DE HABILITAGCAO

5.1 - Para que seja habilitada na licitagdo, a empresa deverd apresentar a
Comiss3o Permanente de Licitagdo a documentagdo discriminada a seguir, a
qual poderd ser apresentada por cépia devidamente autenticada, ou por copias
simples acompanhadas dos originais para que sejam autenticadas pela
Comissdo Permanente de Licitagdo. Todos os documentos deverdo ser enviados
em envelope lacrado contendo a identificacdo: “ENVELOPE 01 -
DOCUMENTACAO":

a) habilitagdo juridica:
I - registro comercial, no caso de empresa individual;
II - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente

registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por
acdes, acompanhado de documentos de eleicio de seus administradores,
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apresentados em documento original ou por qualquer processo de cdpia
devidamente autenticada;

I1I - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

IV - decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para
funcionamento expedido pelo érgdo competente quando a atividade assim 0
exigir;

V - declaragdo de que a empresa ndo emprega menores de 18 anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre (Dec. 4.358, de 05.09.2002).

VI - declaracdo da empresa ou certiddo emitida pelo Orgdo competente (Junta
Comercial ou registro Civil de Pessoas Juridicas do Estado onde a empresa for
sediada), confirmando a data da Ultima alteragdo contratual.

b) Regularidade fiscal:

I - prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

II - prova de regularidade junto ao FGTS;

III - prova de regularidade com a Fazenda Nacional - RFB e PGFN (Certiddo
Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido e

débitos previdenciarios);

IV - Certiddo Negativa de Débito para com as Fazendas Municipal e Estadual,
inciso I1I, do art. 29, da Lei 8.666/93;

V — Certid3o Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.0 — DA ELABORAGAO E DO CONTEUDO DA PROPOSTA

A proposta deverd, obrigatoriamente:
a) ser impressa em 01 (uma) via, sem rasuras, emendas ou entrelinhas;
b) ser assinada, bem como rubricada em todas as suas folhas adicionais;

o)) conter prazo de validade ndo inferior a 30 (trinta) dias, contados da data
de sua abertura;
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d)

RAV - Remuneracdo do Agente de Viagens, a ser repassado ao CONFERE no
valor das passagens que Serdo adquiridas, incluidos os valores das taxas de
embarque, observando-se que O valor total final da aquisicdo ndo deve
ultrapassar o valor estipulado no art. 23, II, g, da lei n° 8.666/93, de
R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

indicar o percentual de desconto da taxa de servigo de agenciamento ou

6.1 - As propostas deverao ser encaminhadas 3 COMISSAO PERMANENTE
DE LICITACAO DO CONFERE, em envelope lacrado, para abertura no
dia 13/10/2016, as 15:30 horas, na Av. Graca Aranha, n° 416,
49 andar.

6.2 - Os trajetos com embarque para o Rio de Janeiro previsto para os dias
23/10/2016 e 24/10/2016, com retorno para as capitais de partida no dia
25/10/2016, deverdo ser de ida e volta para 01 (um) representante dos
Estados abaixo relacionados, que, totalizara 23 (vinte e trés) passagens ida e
volta, com destino a sede do CONFERE situada no Rio de Janeiro, cOmo segue:

ESTADO ESTADO
ALAGOAS PARAIBA
AMAZONAS PERNAMBUCO
BAHIA PIAUI
CEARA PARANA
DISTRITO FEDERAL RIO GRANDE DO NORTE
ESPIRITO SANTO RONDONIA
GOIAS RIO GRANDE DO SUL
MARANHAQO SANTA CATARINA
MINAS GERAIS SERGIPE
MATO GROSSO DO SUL SAO PAULO
MATO GROSSO TOCANTINS
PARA

6.3 — Toma-se por base o valor estimado de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais)
para o valor total das passagens.

7.0 - DA ABERTURA E JULGAMENTO

Em sessdo publica a ser realizada em data prevista no item 6.1 deste
Convite, serdo recebidos os envelopes, abrindo-se, previamente, os que contém
os documentos relacionados no item 5.1. Constatando-se a habilitagdo das
empresas candidatas, serdo abertos os envelopes contendo as propostas de
preco, com a divulgagdo dos mesmos, devendo ser eles obrigatoriamente
rubricados pela Comissdo Permanente de Licitacdo e, facultativamente pelos
representantes das licitantes presentes. X
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271- N3o tendo havido qualquer impugnagdo ao teor das propostas
apresentadas, realizar-se-a a classificacdo das licitantes.

7.2 — Ser4 considerada VENCEDORA no final da licitagdo a empresa cuja
proposta ofertar ao CONFERE 0 MENOR VALOR DE RAV — REMUNERACAO DO
AGENTE DE VIAGENS sobre as passagens a serem adquiridas.

7.3 — Em caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificagao far-se-
4, obrigatoriamente, por sorteio, apds a abertura de todos os envelopes de
n° 02, com a presenga das licitantes, vedado qualquer outro processo
(paragrafo 29, art. 45, Lei no 8.666/93), exceto nos casos previstos na Lei
Complementar n® 123/2006, que da preferéncia as microempresas € empresas
de pequeno porte, em caso de empate nas propostas.

8.0 — DA DESCLASSIFICACAO DA PROPOSTA
Sera desclassificada a proposta que:

a) n3o atenda as exigéncias e requisitos estabelecidos neste convite;

b) oferegam vantagens ndo previstas na licitagdo, contenham pregos
excessivos (acima do limite de mercado) ou manifestamente inexequiveis;

o)) seja omissa, vaga ou apresente irregularidades ou defeitos capazes de
dificultar o julgamento.

9.0 — DA DIVULGAGCAO DO RESULTADO

O resultado da Licitagdo sera divulgado ao final do processo de abertura das
propostas.

10.0 - DA REVOGACAO E DA ANULAGAO DA LICITAGAO

O CONFERE, observadas as razdes de conveniéncia e oportunidade,
devidamente justificadas, podera revogar a qualquer momento, o presente
procedimento ou declarar a sua nulidade por motivo de ilegalidade, mediante
despacho fundamentado.

11.0 - DAS SANCOES

11.1 - A recusa injustificada da licitante vencedora em entregar o objeto do
contrato sera considerada inadimpléncia e a sujeitara as seguintes cominagoes:
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a) multa de 20% (vinte por cento) do valor total da proposta apresentada
pela licitante vencedora;

b) suspensdo temporaria de participar de licitagdo e impedimento de
contratar com CONFERE, pelo prazo de 02 (dois) anos;

) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos;

d) aos Licitantes, adjudicatdrios ou contratados inadimplentes, serao
aplicadas sangdes administrativas elencadas nas Secdes I e II, do Capitulo 1V,
da Lei n° 8.666/93 (artigos 81 a 88).

11.2 - As penalidades mencionadas no item anterior dar-se-30 sem prejuizo das
mencionadas na Secdo III, do referido Capitulo IV, da Lei Federal
n° 8.666/93 (artigos 89 a 99).

12.0 - EXECUCAO DOS SERVICOS E OBRIGACOES DA LICITANTE
VENCEDORA

12.1. Os servicos serdo prestados atraves de fornecimento de passagens aéreas
nacionais, reservas, emissao, marcagdo de assentos, remarcagao €
fornecimento de bilhetes, em todas as modalidades tais como: eletrdnicos,
cédigos de reservas ou PTA (Prepaid Ticket Advice — Ordens de Passagens), em
tempo habil a realizagdo das viagens, de qualquer companhia aérea nacional
regular que atenda 0s trechos, datas, horarios e locais indicados e requisitados
pelo CONFERE.

12.2. A licitante vencedora devera atender, em especial, as seguintes
condigdes:

a) Assisténcia ao CHECK-IN antecipado se solicitado no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas antes dos Vvoos marcados, principalmente nos casos de
emergéncia;

b) assegurar condigdes de perfeito atendimento, em carater excepcional,
inclusive com entrega de bilhete em domicilio, quando se tratar de requisigao
de passagens que, por absoluta necessidade de servigo, se tornem necessarias
fora de horario comercial e de expediente;

c) prestar assessoramento para definicio das melhores condigoes comerciais,
facilidades, tarifas roteiro, horario, frequéncia de voos, partidas e chegadas das
diversas companhias aéreas, desembarago de bagagens e, em casos de
atendimento diferenciado a passageiros com necessidades especiais (cadeiras
de rodas, maca etc.); (\Q
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d) apresentacdo de tabelas e/ou listas de pregos unitarios vinculados
a todas as companhias aéreas e respectivas taxas de embarque e
seguro, expressando os valores de ida e volta, nacionais, indicando
que o valor de emissao representa o menor do mercado
correspondendo as condigdes exigidas no item 2.0 desse Edital.

e) zelar pela emissdo de bilhetes de passagens com eficiéncia, de modo a
possibilitar que ndo sofram atrasos as viagens ao CONFERE, por ineficiéncia dos
servicos prestados;

f) os bilhetes de passagens devem ser entregues em até 2 (duas) horas,
contado a partir da autorizagdo de emissdo de passagens, salvo se solicitados
fora do horario de expediente da licitante vencedora;

f.1) os bilhetes de passagens solicitados fora do horério de expediente da
licitante vencedora, deverao ser entregues em até 6 (seis) horas para todos 0s
trechos.

f.2) no caso do ndao cumprimento do prazo estipulado para a emissdao de
passagens, havendo majoragdo da tarifa em relagdo ao valor verificado na
reserva, tal diferenca sera glosada pelo CONFERE.

g) realizar o fornecimento de passagens aéreas nacionais de acordo com O
contrato a ser firmado entre as partes, utilizando em tarifa normal, sem
restricdes, facultando ao passageiro 3 sua conveniéncia, alterar datas e horarios
de embarque, € que 0S VOOS sejam preferencialmente, sem escalas ou
conexoes;

h) disponibilizar informagoes, quando necessarias, aos passageiros que
estiverem em transito;

i) desdobramento, cancelamento € substituicdo de passagens aéreas e
providéncias para que sejam concedidos 0s créditos dos bilhetes emitidos e ndo
utilizados podendo também, ser efetuado o desconto em emissoes futuras;

j) comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisagdo dos servigos,
apresentando razdes justificadoras que serdo objeto de apreciagdo pelo
CONFERE;

k) repassar integralmente todos os descontos promocionais que se apliquem ao
critério definido no item 2.0 desse Edital, concedidas pelas companhias aéreas.

) fornecer sempre que solicitado comprovagdo dos valores vigentes das tarifas
3 data da emissdo das passagens, por companhia aérea.
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m) atender, por meio do preposto nomeado, qualquer solicitagdo por parte dos
gestores do contrato, prestando as informagBes referentes a prestagao dos
servigos, bem como as corregdes de eventuais irregularidades na execucao do
objeto contratado;

n) responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por pessoas
n3o credenciadas pelo CONFERE para este fim;

13.0 - REEMBOLSO E ENDOSSO DE PASSAGENS

13.1. Imediatamente apds o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer
junto & companhia aérea, o reembolso dos valores aos quais a CONTRATANTE
tem direito.

13.2. A CONTRATADA deve adotar as medidas necessarias para a efetivagdo do
reembolso tio logo lhe seja solicitado o cancelamento do BILHETE DE
PASSAGEM ou quando da ocorréncia de NO-SHOW.

13.3. O reembolso dos créditos de passagens e/ou trechos nao utilizados,
quando cancelados fora do periodo de faturamento, devera ser efetuado dentro
do prazo méximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da comunicagdo formal
do CONFERE.

13.4 A CONTRATADA devera fornecer, juntamente com O faturamento, os
créditos, a que tem direito o CONTRATANTE, decorrentes de passagens e/ou
trechos n3o utilizados no periodo a que se refere o faturamento.

13.5. Fica a cargo da licitante vencedora o reembolso das empresas de
transportes aéreos, independentemente da vigéncia do contrato a ser firmado,
exonerando o CONFERE de qualquer responsabilidade solidaria ou subsidiaria
por esse reembolso.

13.6. Cabe a licitante vencedora fazer endosso da passagem aérea para outra
companhia ou substituigdo do bilhete, de acordo com a necessidade do
CONFERE, por outro voo e horario para 0 mesmo destino.

14.0 - HORARIO DE ATENDIMENTO

14.1. O horério de atendimento serd compreendido das 08:30 as 17:00 horas.
Todavia, a licitante vencedora, devera disponibilizar o atendimento (telefbnico e
on-line) para as solicitagdes e situagdes emergenciais pelo periodo de 07 (sete)
dias por semana, 24 (vinte e quatro) horas por dia, visando a completa
cobertura dos servicos a serem contratados. V.E
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‘3. Nos finais de semana e feriados, a licitante vencedora devera
disponibilizar telefones para contato e funciondrio encarregado pelo
assessoramento do CONFERE, bem como pelas resolugdes de
eventos/problemas emergenciais que porventura venham ocorrer.

15.0 - PRAZO DE VIGENCIA

15.1. O prazo do contrato sera de 03 (trés) meses, contados da data de
assinatura do contrato.

16.0 - FORMA DE PAGAMENTO

16.1. A licitante vencedora devera apresentar o documento fiscal especifico de
cobranca em 02 (duas) vias, discriminando os servicos prestados, os bilhetes ou
ordens de passagens emitidas, anexando as copias dos mesmos, com a fatura
discriminatdria dos valores das tarifas, taxas de embarque, dos tributos a que
seja obrigada pela legislagdo vigente e dos respectivos descontos contratuais,
juntamente com as Certiddes Negativas de Débito do INSS e FGTS,
devidamente atualizadas;

16.2. As Faturas com incorrecdo serdo devolvidas a licitante vencedora no prazo
méximo de 05 (cinco) dias Uteis, ficando prorrogado o seu prazo de vencimento
a partir da respectiva regularizagao.

16.3. O pagamento sera efetuado no més seguinte, até o 5° (quinto) dia util,
através de depdsito bancério em conta corrente da licitante vencedora, com a
apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, que apds a aprovagdo sera devidamente
atestada pelo gestor do contrato.

17.0 - DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1 - N30 se permitird a qualquer das licitantes solicitar a retirada de
envelopes ou o cancelamento de propostas apds a sua entrega.

17.2 - O CONFERE poderd adiar a abertura desta licitagdo e alterar as
condigdes da Carta Convite, com fixagdo de novo prazo para a sua realizacao,
sem que caiba aos participantes qualquer reclamag&o ou indenizagao.

17.3 — E condi¢do sine qua non para 0 pagamento do servigo prestado, que a
licitante vencedora discrimine os valores referentes aos percentuais de
desconto concedidos ao CONFERE ao emitir a fatura dos respectivos
pagamentos, indicando o valor original e o valor com os mencionados
descontos.
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17.4 - A LICITACAO DE QUE TRATA ESSE CONVITE SERA REALIZADA
NO DIA 13/10/16, AS 15:30 HORAS. A PROPOSTA APRESENTADA
APOS ESSE PRAZO NAO SERA RECEBIDA PELA COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACAO.

LOCAL: CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
END: AVENIDA GRACA ARANHA, 416 — 4° ANDAR — SALA 405 (Auditério) —
CENTRO - RIO DE JANEIRO - RJ — CEP: 20.030-001.

18.0 - DOS CASOS OMISSOS
Os casos omissos serdo solucionados diretamente pela Comissao

Permanente de Licitacdo, observados os preceitos de direito publico e as
disposicdes da Lei n°® 8.666/93.

Atenciosamente,

embro Suplente

/ 99’4‘ j\?&a,u }W”{/"”
Felipe Seabra Nogueira Martins
Membro Suplente

RCL/MFS/FSNM
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MODELO - ANEXO I

CONVITE N° [
PROCESSO N° [

DECLARACA

Declaramos, em atendimento ao previsto na licitagdo em epigrafe,
que ndo possuimos em Nosso quadro de pessoal empregados com menos de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 14
(quatorze) anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, nos
termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal de 1988 (Lei
n° 9.854/99).

Rio de Janeiro, de de

Nome do representante legal da empresa:

Identidade n°:

CPF:

ASSINATURA

Sede: Av. Graga Aranha, n° 416 ~ 4° andar - Centro —Rio de Janeiro — RJ - CEP: 20030-001 Q
Tels.: (21) 2533-8130/2533-8131/2532-0847/2532-0955/2533-5675 - Fax: (21) 2533-8467 11 N
Escritorio de Relagdes Institucionais em Brasilia: SBS, Qd 02, Edificio Jodo Carlos Saad - 14° andar, sls. 1401 a 1406 — CEP: 70070-120 ¥ |/
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MODDELO ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO (TAXA DE SERVICO DE
AGENCIAMENTO OU RAV — REMUNERAGAO DO AGENTE DE VIAGENS)

QUALIFIACACAO DA SOCIEDADE:

Empresa:

CNP3J:

Enderego:
Telefone/Fax:
Banco:

Agéncia:
Conta-Corrente:

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

VALOR DA TAXA DE SERVICO DE AGENCIAMENTO OU RAV: (Valor por
extenso)
OUTRAS INFORMAGOES:
Representante Legal
Identidade:
CPF:
Sede: Av. Graga Aranha, n° 416 - 4° andar - Centro - Rio de Janeiro — R]J - CEP: 20030-001 12 \Q
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